INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de Febrero de 2025

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Erick Estuardo Méndez Lépez CUL: 2513417710101
Numero de contrato: 029-044-2025-DGDC-MC Acuerdo Ministerial: 13-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Tecnicos Nit del Contratista: 99069644

Numero de Factura: 2808368938 Serie: 64E9E312
Honorarios Mensuales: 06,000.00 Periodo del Informe: MES DE FEBRERO 2025
Monto Total del Contrato 0Q53,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 30/09/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios tecnicos para la Delegacién Recursos Humanos de la

Direccién General de Desarrollo Cultural y del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a los principios de la ETICA y probidad, en la prestacién de Servicios, que describen a continuacién sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciadas (segin Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en las diferentes secciones de la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

b) Apoyé en el archivo general de la Direccién General de Desarrollo Cultural .
¢) Apoyé en el control del archivo de la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién de Desarrollo Cultural.
d) Apoyé en la organizacién del archivo de la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural.
e) Apoyé en la organizacién v clasificacién de documentos fisicos y digitales del archivo de la Delegacion de Recursos Humanos
f) Apoyé con el regristro y el resguardo de los documentos del archivo de la delegacién de Recursos Humnaos

g) Apoyé en la localizacién de documentos especificos del archivo de la Delegacion de R Recursos Humanos

h)  Apoyé en la conservacion y resguardo de los expedientes que se encuentran en el archivo muerto de la Direccidn General de Desarrollo Cultural.

i) Apoyé en la ejecucién y traslado de los documentos para las solicitudes de acuerdo Ministerial .
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